












































4 Контроль за соблюдением биологического режима хранения 
музейных предметов на постоянных экспозициях и выставках

1 пред 0,075

5 Получение музейных предметов из фондов музея, от сторон 
них организаций и частных лиц (с осмотром состояния 
сохранности) и возврат после окончания действия выставок

1 пред 0,5

6 Организация работ по транспортировке: контроль за 
проведением упаковки экспонатов различных коллекций и 
сопровождение перевозки и перемещения музейных предметов:
из фондов

1 пред. 0,5

из сторонник организаций 1 пред. 0,5
из частных лиц 1 пред. 0,5

7 Контроль за сохранностью музейных предметов и 
размещением их в витринах и открытом хранении в период 
монтажа (демонтажа) постоянных экспозиций и выставок

1 пред. 0,75

8 Организация хранения особо ценных предметов (коллекция 
вооружения и содержащих драгоценные металлы)

1 пред. 2,0

9 Контроль за соблюдением сроков хранения музейных 
предметов различных коллекций на постоянных экспозициях и 
выставках

1 пред. 1,0

10 Проведение регламентных работ при хранении 
музейных предметов на постоянных экспозициях

1 пред. 0,5

11 Проверка наличия музейных предметов на постоянных 
экспозициях и выставках

1 пред. 0,15

1.7. Типовые отраслевые нормы труда на ведение электронных баз данных музея:

№
п/п Перечень работ Объем

работы
Норма 

времени, в ч
1 Обеспечение формирования и ведения электронных баз данных 

музея, содержащих информацию о музейных предметам и 
музейных коллекциях, закрепленных за музеем; осуществление 
проверки информации, вводимой в электронные базы данных 
музея хранителями музейных предметов и специалистами по 
учету музейных предметов

1 пред. 0,2

2 Оказание методической помощи работникам музея в освоении 
процессов ведения электронных баз данных музея, а также 
пользования ими

1 сотрудник 0,5

3 Обеспечение организации хранения и страхового копирования 
информации электронных баз данных музея, в том числе банка 
охранных изображений музейных предметов

для базы 
данных 
объемом 
200000 
записей

<

0,3

1.8. Типовые отраслевые нормы труда на научно-просветительские работы

№
п/п

Наименование работы Объем Норма времени, 
в часах

1 2 3 4

1 Подготовка и написание методического пособия к 1,0 печатный 240,0
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экскурсиям, лекциям, занятиям лист (п. л.)

2 Подготовка и написание методических рекомендаций к 
экскурсиям, лекциям, занятиям

0,5 и. л. 40,0

3 Подготовка обзорной экскурсии 1 экскурсия 80,0

4 Подготовка тематической экскурсии по экспозиции или 
выставке

1 экскурсия 160,0

5 Переработка обзорной и тематической экскурсии 1 экскурсия 24,0

6 Разработка лекции 1,0 п. л. 160,0

7 Переработка лекции 1,0 п. л. 24,0

8 Подготовка программы и концепции проведения занятий 
со школьниками

1 занятие 16,0

9 Разработка сценариев массовых мероприятий, 
тематических вечеров, дней открытых дверей

0,5 п. л. 80,0

10 Методическая разработка занятий с группой или 
отдельным экскурсоводом

1 экскурсия 16,0

11 Подготовка к проведению научно-методических 
семинаров

1 тема 24,0

12 Подготовка к занятиям 1 тема 16,0

13 Рецензирование экскурсий, лекций 1 ед. 2,0

14 Ведение экскурсий и консультаций:

экскурсии;
экскурсии на иностранном языке

1 экскурсия 1,5

консультации в экспозиционных залах 1 2,0

15 Чтение лекций:

в музее 1 лекция п о  :

выездная 1 лекции 1,5

16 Проведение занятий 1 занятие 1,0

17 Прослушивание экскурсий, лекций, занятий со 
школьниками

1 экскурсия, 
лекция, занятие

по затраченному 
времени

18 Подготовка информационных комплектов материалов 
(радио, телевидение, газеты)

1 комплект 
материалов

по затраченному 
времени

19 Организационно-массовая работа (организация лекций, 
экскурсий, занятий и др. мероприятий)

1 экскурсия, 
лекция, занятие

по затраченному 
времени

20 Изучение текстов обзорных и тематических экскурсий и 
прохождение прослушивания аттестационной комиссией 
новым сотрудником (экскурсоводом)

1 экскурсия 168,0
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2. Местные нормы труда на работы, выполняемые в учреждении:

2.2.Местные нормы труда по надзору за музейной экспозицией:

№
п/п Перечень работ Объем работы

Норма 
времени, в 

часах
1 Осуществление надзора за музейной экспозицией, 

обеспечение порядка
Экспозиционно­

выставочная зона
по

затраченному
времени

2.3. Местные нормы труда для кассира (билетного):

№
п/п Перечень работ Объем

работы

Норма 
времени, в 

часах
1 Оформление и продажа билетов Одна услуга по

затраченному
времени

2 Составление массовых ответов по продаже билетов Одна работа по
затраченному

времени
3 Сдача денежных средств, бланков документов в 

установленном порядке
Одна работа по

затраченному
времени
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